一 作者中心
作者注册
如果作者没有账号，则需要先注册用户名密码。注册的时候系统会自动检测作者输入的用户名是否可用。其中凡带有“必须”两字的选项，是作者必须填写的。
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说明：作者注册信息，编辑可以在编辑中心“信息维护”下进行维护，可以控制那些信息是必须让作者填写，那些信息是可以让作者选填的。
2、作者界面
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2.1、“投新稿件”，可以进行新投稿
2.2、“我的稿件”下是作者已经投的稿件的目前状况。作者可以在这里查看自己所投的稿件的进展情况等。
（1）“最新投稿”是作者刚投递的新稿件存放的位置，这些稿件会显示在“编辑中心“的“网络来稿”里 。
（2）“编辑部正在处理的稿件”是编辑已将作者新投递的稿件“入库”，正在进行审核等处理。
（3）“未入库退稿的稿件”是没能入库，被编辑直接“退稿”的稿件
（4）“未完成投稿”是作者在投新稿件的时候，没有完成的稿件，作者可以在这里继续投稿，而不用重新投递新稿。
（5）“需要修改稿件”下存放的是编辑处理过的稿件，但有些地方需要作者修改的稿件
作者可以在这里修改稿件，上传修改稿等。
（6）“经审理后退稿”下存放的是已经入库，但经过编辑审核之后，退稿的稿件。
 （7）“驳回重投的稿件”是指稿件还没有被编辑入库，可能某些地方仍需作者修改的稿件。这些被编辑执行了“重投”后，就放在“驳回重投的稿件”中。作者在这里修改完善后即可重新投稿。
（8）“看校样稿件”是编辑传回来供作者查看的校样文件，作者也可以进行修改，上传最终的校样文件
（9）“已经录用的稿件”下存放的是已经确定下要录用的稿子。在编辑中心显示的也就是稿子已经到了“发稿”阶段。
3、作者投稿
系统提供两种方式供作者选择：（1）向导式投稿 （2）列表式投稿
3.1、向导式投稿
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向导式投稿可以按照向导提示一步步填写信息进行投稿。
说明：需要注意的是“投稿步骤”以及每一步下面的“文字提示内容”是否必须等，编辑都可以在“编辑中心”进行维护。
3.2、列表式投稿
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列表式投稿：是将所有要填写的信息在一个页面上显示，作者将必填的信息填写完成后，上传了稿件，点提交按钮后，就直接完成投稿。
